
报名登记表填表说明
    一、总体要求

    1.所有信息填写必须准确、规范，内容来源要有根有据，必须有档案、文件、证书等原件佐证；

2.不要改变表格大小、文字格式等，仅在相应单元格内填写内容。对于个别项目内容较多的情况，如简历和奖惩，可以先调整行间距，再压缩字符间距，但要保证表格整体布局不变；

3.没有的项目，写“无”，照片使用近期电子版证件照；

    4.上报电子文件时，每个人一个文档，名称为“姓名”；上报纸质材料时需双面打印。

    二、具体要求

    1.“姓名”一栏，姓名为2个字的中间空2格。
2.“出生年月”、“入党时间”、“参加工作时间”一栏，时间格式为6位数字，要与档案中一致，如1986.05。
3.“民族”要写全称（如汉族、回族等），不能简称“汉”、“回”等。
4.“籍贯”、“出生地”栏中按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“江苏南通”、“江苏启东”。直辖市直接填写市名，如“上海”。原“江苏通州”改为“江苏南通”。
5.“健康状况”要根据身体情况分别填写为“健康”、“一般”、“较弱”，有严重疾病或者伤残的要具体写明。
6.“学历学位”一栏，填写大学学士、研究生硕士，不需要写理学学士、法学学士等。

7.“毕业院校及专业”一栏，学校、院系及专业名称要填写完整。
8.“现任职务”一栏，按照规范职务名称填写。如，村党组织书记简称村党支部（党委、党总支）书记，社区党组织书记简称社区党支部（党委、党总支）书记；村民委员会主任简称村委会主任，社区居民委员会主任简称社区居委会主任。村（居）民委员会简称为村（居）委会。现任职务需和简历中最后一行的职务完全一致。
9.“身份证号”、“联系方式”栏中，要保证填写的身份证号码准确和本人常用的电话号码。
10.“简历”一栏中，从大、中专院校学习时填起，高中及之前的简历不需要填写。参加工作之后的简历不能有断档和重复，上一条的结束时间即为下一条的开始时间。
11.“奖惩情况”一栏中，所填写的内容为在担任大学生村官期间所获得区级及以上的奖励和受到的处罚。按照标准格式，以时间从早到晚的顺序填写。注意突出重点，以区级及以上综合性荣誉为主，如区委、区政府、区委组织部表彰的；与工作无关不要填写，如演讲比赛、书法大赛等。没有受过奖励和处分的，要填“无”。
12.“年度考核结果”一栏中，要注明具体的考核年份，如“2009不定等次”、“ 2010合格”，考核结果需和档案中的记载一致。注意选聘第一年的考核均为不定等次。
13.“聘期考核结果”一栏中，要写明具体的聘期时间，如“2009.08—2012.08合格”，考核结果需和档案中的记载一致。
14.“家庭主要成员及重要社会关系”一栏，主要填写本人的配偶、子女和父母的有关情况。称谓的写法要规范：配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，父母为父亲、母亲。家庭成员要填写填表时的真实情况。称谓、姓名、工作单位及职务要填写准确。政治面貌，填写“中共党员”、“共青团员”、 “群众” 、民主党派，民主党派要填写规范的简称，如“民盟盟员”。
15.“现实表现及镇（街道）推荐意见”栏中，各镇（街道）要如实填写现实表现和廉洁自律情况，同时写清有无不得报考的情形，并加盖党（工）委公章。


